powerpoint 2007 
在動畫欄中，

1.設定投影片換頁(在右側視窗中)
     若只勾選按滑鼠換頁,則播放投影片時,只有按下滑鼠才會換頁
     若只勾選每隔         ,並設定秒數,如圖設定為00:05,則播放投影片時,每5秒會自動換頁
     若兩者皆勾選,則播放投影片時,每5秒會自動換頁,但未逹5秒時若按下滑鼠也會強制換頁
2.設定完成點選套用至所有投影片即可

1、我們常常在電子郵件中收到好友的信件 所附的pps或ppt檔並帶有背景音樂， 卻只有一個檔案 這是如何做到的?? 
答:在powerpoint的背景聲音， 如果為mp3或wma等非wav的音檔格式就無法包在同一檔案 所以必須將mp3等檔案放在跟pps或ppt檔案的同目錄中，否則播放時，常常原來的背景音樂就不見了。

2、那要如何將聲音包在ppt或pps檔案中呢?
答:
第一、聲音檔案必須為wav檔。 
第二、先完成簡報檔案，才插入聲音檔 
第三、不要用插入聲音檔案的方式，改為設定 "投影片放映"-->投影片切換, 然後就會有投影片切換的浮動視窗出現，這時您就選用"修改切換"選項中的"聲音" 請拉到最底下的"其他聲音" 再選擇您放置的wav位置 再勾選循環播放，最後就是存檔囉。



